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第一章　总则

为加强管网工程的管理，细化管网工程从设计、施工到竣工验收全过程的管理要求，特制定本办法。

1.1 工程分类

管网工程按给水管道的功能分为输配水管道工程、接户管道工程、零星工程。

1.2设计标准及规范
1.2.1工程设计依据《给水排水设计手册》、GB50013－2006《室外给水设计规范》、GB50282-98《城市给水工程规划规范》、《长沙市建筑供水一户一表及二次供水技术导则》及其它相关标准和实施手册进行。

1.2.2设计制图执行GB50106－2001《给水排水制图标准》。

1.2.3设计基本术语执行GBJ125－89《给水排水设计基本术语标准》。

1.2.4水表设计执行《冷水水表》GB778-1996。

1.2.5新材料的使用执行公司要求及相关标准。

1.3 施工、验收标准及规范
1.3.1给水管道安装工程的施工、验收按照GB50268－2008《给水排水管道工程施工及验收规范》执行。
1.3.2管道的冲洗消毒验收执行《给水管道冲洗消毒验收暂行规定》（附件13）。

1.3.3竣工图的编制和竣工资料归档执行《供水管线工程竣工档案资料归档内容及要求》。

第二章  工作流程
2.1  输配水管道工程工作流程



(生产技术科组织）




                             

2.2 接户管道工程工作流程























2.3 零星工程工作流程


                                            




       







2.4输配水管道工程过程管理

2.4.1工程立项

由公司根据重点工程计划及管网发展规划提出立项申请审批。

2.4.2工程设计

2.4.2.1长沙市自来水设计有限公司第六设计室（以下简称设计单位）根据国家有关标准及规范进行施工图设计。

2.4.2.设计单位根据设计要求，按时在5个工作日内向自来水有限公司或投资主体单位提交项目可行性研究分析报告，15个工作日内提交施工图纸和工程概算（出施工图拾套）。

2.4.3 委托施工

公司生产技术科在3个工作日内确定施工单位签订建设工程施工合同委托其施工。

2.4.4 技术交底

公司生产技术科在3个工作日内组织对施工、建设、监理等相关单位进行技术交底。参加人员如下：生产技术科、设计项目负责人、项目现场代表、财务科、营业部、客户接待室、供应科、公司安全专干、施工单位、监理单位。
2.4.5 编制施工组织设计

施工单位须在技术交底后2个工作日内根据施工图、技术交底纪要、施工现场条件及有关施工规范编制施工组织设计。

2.4.6 施工组织设计审批

施工单位将施工组织设计送交监理单位审批；监理单位在1个工作日内完成审批。

2.4.7  办理开工申请报告

施工单位在技术交底会后3个工作日内携带审批后的《施工组织设计》、各方签认的《技术交底会议纪要》、《委托施工合同》到生产技术科办理开工申请报告。生产技术科在1个工作日内完成批复。

2.4.8  工程施工

施工单位必须按照施工图设计说明、《给水排水管道工程施工及验收规范》及文明安全施工要求认真组织、安排施工。施工现场必须按要求配备专职施工员、资料员和兼职安全员，主动接受设计、建设、监理等相关单位对工程质量的监督。公司生产技术科、监理单位应按施工图、《给水排水管道工程施工及验收规范》进行现场施工监督管理。设计要求须进行水压试验的工程，施工单位通知生产技术科，由生产技术科组织设计单位、公司营业部、监理单位进行现场试压验收。工程涉及水表移位等问题时，由公司营业部协助完成水表定位工作。工程竣工通水前必须进行管道冲洗，冲洗验收合格后方能并网通水。工程必须按照工期要求完成管道安装施工。
2.4.9 工程设计变更

2.4.9.1因工程设计时的不可预计因素、资料不全导致的变更或道路设计变更导致的变更，施工单位应及时与生产技术科、设计单位取得联系，设计人员应于2个工作日内完成设计变更并传达至生产技术科、监理及施工单位。

2.4.10 工程竣工验收

2.4.10.1 施工单位在新装管道通水及管道附属设施安装后20个工作内向生产技术科提出书面预验收申请；工程预验收合格后25个工作日内提出书面竣工验收申请报告。

2.4.10.2 施工单位验收前准备好工程竣工档案资料。

2.4.10.3 设计、建设、监理单位对工程的评价意见。
2.4.10.4生产技术科接到施工单位的书面竣工验收申请及合格的竣工资料后15个工作日内组织工程竣工验收会，参加单位如下：

公司生产技术科、财务科、营业部、客户接待室、供应科、项目现场代表、设计单位、监理单位、施工单位、自来水公司领导。  

2.4.10.5 施工单位将施工方竣工资料（须有电子版竣工图）移交生产技术科，生产技术科将建设方竣工资料和审核合格后的施工方竣工资料移交公司档案室。 

2.4.11  工程结算

施工单位在工程竣工验收合格后45个工作日内将工程竣工结算资料交生产技术科，生产技术科在7个工作日内完成工程资料审核及工程量复核交公司财务科，财务科在60个工作日内完成工程结算审计。

2.4.12 工程款支付

公司财务科按施工合同及工程结算审计金额和工程资料移交证明支付工程款。

2.5接户管道工程过程管理

2.5.1报勘

用户按客户接待室的相关规定办理用水申请。
2.5.2工程设计

设计单位按照国家相关标准和规范，在规定时间内（私人户表在3个工作日内，单位户表工程且工程估算在5万元以下的工程在5个工作日内，其他工程在12个工作日内，用户需办理管道红线手续的，在提交规划许可证后12个工作日内）完成施工图设计（出施工图拾套）。

2.5.3施工图审批

生产技术科依据国家相关标准、规范和在线供水管网情况2个工作日完成施工图审批，需要修改的设计文件由设计单位根据审批意见在2个工作日内重新编制设计文件交生产技术科。

2.5.4编制工程预算
生产技术科按照施工图、2007年《湖南省市政工程消耗量标准》及相关取费标准私人户在2个工作日内，单位户或集群户在4个工作日内编制出工程预算（预算两份，其中一份存档），填写破路申请单并将破路申请单、工程预算一套、施工图伍套、客户资料一起移交客服接待室，由接待室通知用户。

2.5.5工程预算对审
私人用户直接付款，单位户或集群户由生产技术科与用户进行工程预算对审。需破路的工程用户必须到相关部门办理破路手续。

2.5.6用户付款
工程预算对审完毕，用户到生产技术科签定接户工程施工合同；到公司财务科交纳工程款，安装临时水表用户须按公司规定交纳水费保证金；用户付款后与客户接待室签订供用水合同，有二次供水系统的，与客户接待室签定二次供水维护管理协议，客户接待室转交一份至公司营业部；需破路的工程必须提交相关部门批准文件。

2.5.7委托施工
用户交款到帐后，由财务科书面通知生产技术科（含用户交纳设计、工程费情况）。用户提交破路许可证后，生产技术科在2个工作日内与施工单位签订委托施工合同委托其施工。零星私人户接户工程及零星工程按照年初签订的委托施工合同执行。

2.5.8技术交底
需要进行技术交底的工程，2个工作日内由生产技术科组织设计、建设等相关部门对工程进行技术交底。参加人员如下：生产技术科、客户接待室、营业部、设计单位项目负责人、施工单位、工程现场代表及公司安全专干。
2.5.9办理开工申请报告
2.5.9.1不需要进行技术交底的工程，施工单位在接受施工委托后1个工作日内到生产技术科办理开工报告。
2.5.9.2施工单位在技术交底会后3个工作日内携带各方签认的技术交底会议纪要到生产技术科办理开工报告。　
2.5.9.3生产技术科在1个工作日内完成批复。
2.5.10工程施工

施工单位在签订委托施工合同后或在收到施工委托书后，在规定时间内按照施工图要求、《给水排水管道工程施工及验收规范》及文明安全施工要求认真组织、安排施工。施工现场必须按要求配备专职施工员、资料员和兼职安全员，主动接受设计、建设等相关单位对工程质量的监督。设计要求须进行水压试验的工程，施工单位通知、生产技术科，由生产技术科组织设计单位、公司营业部进行现场试压验收。工程在正常情况下必须在定额工期内完成施工(具体竣工时间见委托施工合同)。
2.5.11工程设计变更

如因不可预计的地下障碍物或甲方原因等因素导致施工图与现场不符，施工单位应及时与生产技术科联系，提出书面设计变更申请，由生产技术科于2个工作日内组织设计、施工单位到现场核实，设计单位2个工作日完成设计变更（拾份）并提交生产技术科和施工单位。

2.5.12工程竣工验收
施工单位竣工后5个工作日内在路面未恢复之前，准备一份竣工图向生产技术科提出书面工程现场验收申请，生产技术科在接受验收申请后2个工作日内组织完成验收工作。

2.5.13工程结算
施工单位在工程竣工验收合格后5个工作日内将工程竣工结算资料交生产技术科，生产技术科在7个工作日内完成工程竣工结算资料审核交公司财务科，财务科在20个工作日内完成工程结算审计。

2.5.14资料移交
施工单位在完成工程竣工验收合格后10个工作日内按《供水管道接户工程竣工档案资料目录》要求将相关竣工资料交生产技术科，审计后10日内将相关结算资料补交，由生产技术科审核合格后移交公司档案室备案。

2.5.15工程款支付
施工单位在资料移交后凭资料移交证明和工程结算审计结果到公司财务科办理工程款支付手续。

2.6零星工程过程管理

2.6.1 申请
营业部或水厂提交申请报告。

2.6.2 现场查勘
生产技术科在5个工作日内派员现场查勘并将处理意见或方案报公司经理室审批。

2.6.3 工程设计
设计单位按照审批后的意见或方案及国家相关标准和规范，在12个工作日内完成施工图设计。
2.6.4 委托施工
不需要进行施工图设计的生产技术科在立项审批完成后1个工作日内下达施工任务单，需要进行施工图设计的生产技术科在完成设计文件后在1个工作日内下达施工任务单（维抢修改造工程任务单）。

2.6.5办理开工报告
2.6.5.1施工单位在接受施工任务单2个工作日内到生产技术科办理开工申请报告。
2.6.5.2生产技术科在1个工作日内完成批复。

2.6.6.工程施工

施工单位必须在收到施工委托书后，在规定时间内按照施工图要求、《给水排水管道工程施工及验收规范》及文明安全施工要求认真组织、安排施工。施工现场必须按要求配备专职施工员、资料员和兼职安全员，主动接受设计、建设等相关单位对工程质量的监督。工程在正常情况下必须按施工委托时间完成施工。
2.6.7 工程设计变更

如因不可预计的地下障碍物或甲方原因等因素导致施工图与现场不符，施工单位应及时与生产技术科联系，并在2个工作日内生产技术科、设计单位到现场核实，设计单位2个工作日内完成设计变更。

2.6.8 工程竣工验收

施工单位在工程竣工后5个工作日内，路面未恢复之前准备好竣工图一份向生产技术科提出书面工程现场验收申请，生产技术科在接到验收申请后2个工作日内组织完成验收工作，验收参加人员：生产技术科、财务科、营业部、客户接待室、设计单位、现场代表、施工单位。
2.6.9 工程结算
施工单位在工程竣工验收合格后5个工作日内将工程竣工结算资料交生产技术科，生产技术科在7个工作日内完成工程竣工结算资料审核交公司财务科，财务科在20个工作日内完成工程结算审计。

2.6.10 资料移交
施工单位在完成工程竣工验收合格后10个工作日内按《供水管道接户工程竣工档案资料目录》要求将相关竣工资料交生产技术科，审计后10日内将相关结算资料补交。

2.6.11 工程款支付

施工单位在资料移交后凭资料移交证明和工程结算审计结果到公司财务科办理工程款支付手续。

第三章　工程设计

3.1 给水管网工程的设计原则

3.1.1 给水管网工程设计按照国家有关标准、规范进行。

3.1.2 给水管道及其配套设施的布置应考虑安全供水、水质不被污染、管道不被破坏、居民生产、生活不受影响和施工、维修及水表抄读的便利等因素。

3.1.3用户申请预留梯不进入用户单位红线。进入用户单位红线的给水管道必须安装贸易结算水表；

3.1.4用户申请安装基建表时，进户管的管径必须按规划用水量进行设计。

3.1.5小区及公户消防要单独装表计量。

3.1.6 管径DN80（含）以上，长度达100米的给水管道，必须进行水压试验。

3.1.7 DN100(含)以上管材原则上选用球墨铸铁管及其配件，DN100以下管材暂选用镀锌内衬管及其配件，并及时应用新材料。DN300以上阀门选用伸缩蝶阀，DN300（含）以下阀门选用暗杆楔式闸门。

3.2设计文件内容及要求
3.2.1施工图必须附文字说明和材料表，文字说明包括工程概况、用水量计算、水压分析、管径的确定依据，破路的面积和路面类别及水压试验要求。材料表须包括管材、长度、各种配件数量、水表井和闸阀井的规格、尺寸和数量。

3.2.2给水管道工程的所有设计文件必须用电脑打印，施工图（设计变更）要求提供拾份。

3.2.3施工图上所有给水管道和给水构筑物设施（如闸门、水表等）均须标注出详细位置及与参照物的距离。

3.2.4  DN300（含）以上给水管道的设计施工图必须包括平面图和横、纵断面图。

3.2.5 DN300以下给水管道的设计施工图必须包括平面图和横断面图。
3.2.6给水管道工程平面图上，须保留原状地形和标高。现场勘查了解到的所有与管道和附属构筑物邻近的设施（如化粪池、电线杆等）和其它管道（如燃气管道、下水管道等）均须在施工图上清晰标明。

3.3 工程设计变更
3.3.1因工程设计时的不可预计因素、资料不全导致施工现场与设计图不符或其他原因确需进行设计变更的，设计单位根据施工单位的《变更申请书》（附现场照片）和生产技术科、设计单位、监理单位现场踏测情况作为变更依据，在2个工作日内完成设计变更，由设计单位签字盖章生效，1个工作日提交生产技术科、监理单位及施工单位。
3.3.2设计变更必须用文字说明变更的原因、施工要求及变更涉及的管径、管材、长度、配件的变化（包括规格、数量）和基础处理方案等，并附设计变更图，直观地表现变更的合理性和满足使用功能的要求，以确保施工、备案资料、结算的统一性。

第四章   工程施工

4.1施工要求
4.1.1开工前准备工作

4.1.1.1施工单位编制《施工组织设计》，施工单位技术负责人审核《施工组织设计》，报监理单位1个工作日审批。
4.1.1.2技术交底前进行施工图会审，并形成记录，项目负责人签字。
4.1.1.3参加生产技术科组织的技术交底会议，施工单位2个工作日拟定会议纪要参会各方签字认可。
4.1.1.4办理开工申请报告审批手续。

4.1.1.5工程开工前必须书面通知生产技术科、设计单位、监理单位配合有关部门按照规划红线位置放线。

4.1.2工程严格按照设计文件要求和《给水排水管道工程施工及验收规范》及文明安全施工要求认真组织、安排施工。施工现场必须按要求配备专职施工员、资料员和兼职安全员，主动接受设计、建设、监理单位等相关单位对工程质量的监督。施工过程中各道工序施工时形成的影象资料须及时归档以作为竣工验收和结算的依据。管道的冲洗消毒严格执行《给水管道冲洗消毒验收暂行规定》。按照《给水管道工程试压、冲洗消毒用水量标准》（附件15）签认施工用水量。竣工图的编制和资料归档必须执行《输配水管线工程竣工档案资料归档内容及要求》)或《供水管网接户工程竣工档案资料目录》。
4.1.3因工程设计时的不可预计因素、资料不全导致施工现场与设计图不符或其他原因确需进行设计变更的，施工单位应将需进行设计变更的原因以书面《变更申请书》的形式并附现场照片报监理单位1个工作日签署意见，报生产技术科，生产技术科根据情况确认需进行设计变更的，由设计单位进行变更；由于施工工期紧，必须尽快确定技术方案的，由生产技术科组织设计单位、监理单位相关人员到现场确定技术方案，并填写现场洽商记录（含变更原因及技术方案），参与单位签字，作为施工依据，施工单位可按现场洽商记录安排施工。洽商记录一式三份。设计单位在2个工作日内完成设计变更，交生产技术科、监理单位及施工单位。
4.1.4工程施工照片资料要求：

4.1.4.1工程施工过程中必须形成如下工程照片：

4.1.4.1.1开工前（放线时）的地形地貌；

4.1.4.1.2沟槽开挖后的照片；

4.1.4.1.3沟槽回填阶段：沟槽填砂情况及覆土情况、有固定参照物的管道平面位置全景等（管道平直段100米沟槽拍摄不少于2点）；

4.1.4.1.4管道走向变化段、管道折点、变径点、交叉点、接驳点、支墩、钢管焊接和钢管防腐安装施工照片（每点1张）；

4.1.4.1.5 管道上所有设备（阀门、水表等）检查、安装照片。

4.1.4.1.6 管道上所有附属构筑物砌筑照片。

4.1.4.2 照片内容要求：

4.1.4.2.1  照片的像素必须达到400万像素以上；

4.1.4.2.2所有工程照片要求有参照物并显示施工日期和文字说明（包括拍摄时间、地点、工序名称、桩号、或住宅单元门牌号）

4.1.4.2.3开工前地形、地貌照片必须每100米一张。

4.1.4.2.4沟槽开挖照片必须反映土质情况、槽宽、槽深测量情况；

4.1.4.2.5沟槽回填照片必须反映回填深度等测量情况；  

4.1.4.2.6沟槽开挖、回填宽度与深度必须采用塔尺测量；

4.1.4.2.7沟槽开挖、回填必须每100米提供2张照片；

4.1.4.2.8施工安装过程照片必须清晰、真实反映现场情况。

4.1.5 竣工验收

4.1.5.1输配水管道工程竣工验收

4.1.5.1.1施工单位在新装管道通水及管道附属设施安装后20个工作内向生产技术科提出预验收申请；工程预验收合格后25个工作日内提出竣工验收申请报告。

4.1.5.1.2施工单位验收前准备好工程竣工档案资料。

4.1.5.1.3 设计、建设、监理单位对工程的评价意见。
4.1.5.1.4生产技术科接到施工单位的竣工验收申请及合格的竣工资料后15个工作日内组织工程竣工验收会.
4.1.5.2接户管道工程和零星管道工程竣工验收
施工单位竣工后5个工作日内在路面未恢复之前，准备好一份竣工图向生产技术科提出工程现场验收申请，生产技术科在接受验收申请后2个工作日内安排验收工作。
4.1.5.4竣工图要求：

4.1.5.4.1凡按图施工没有变动的，则由施工单位在原施工图（必须是新图）上加盖“竣工图章”后，即作为竣工图。
    4.1.5.4.2凡在施工中虽有一般性设计变更，但能将原施工图加以修改补充作为竣工图的，可不重新绘制，由施工单位负责在原施工图（必须是新图）上注明修改的部分，并附以设计变更通知单和施工说明。加盖“竣工图章”后，即作为竣工图。
    4.1.5.4.3凡管道平面走向改变、纵断面埋深改变以及有其他重大改变，不宜再在原施工图上修改、补充者，应重新绘制改变后的竣工图。竣工图由施工单位负责重新绘图并在新图上加盖“竣工图章”并附以有关记录说明。涉及设计变更时，应将相关项目的设计变更等竣工图资料统一整理归档，并在原图案卷内增补必要的说明。
    4.1.5.4.4竣工图一定要与实际情况相符，要保证图纸质量，做到规格统一，图面整洁、字迹清楚。不得用圆珠笔或其他易于褪色的墨水绘制。
4.1.5.4.5竣工图审核程序：施工单位在工程完工后编制竣工图一式六份加盖“竣工图章”由施工单位项目经理、技术负责人审核签字；设计单位设计人员签字；营业部代表签字并收1份竣工图；监理单位总监和现场监理签字；现场代表签字并收1份竣工图；施工单位须提供电子版竣工图给生产技术科。

4.1.5.5输配水管道工程预验收合格、接户管道工程竣工验收合格后10个工作日内，施工单位必须与公司签署工程质保单。

4.1.5.6工程竣工验收合格后，施工单位按照公司相关规定将施工方竣工资料移交公司生产技术科，办理工程结算。

4.1.5.7管道工程完工未办理预验收或预验收不合格，由施工单位负责该工程的维护，管道在此期间发生的任何问题均由施工单位承担责任。
4.2 生产技术科工程管理职责

4.2.1负责现场踏勘并填写《现场踏勘情况表》；参与供水方案的商讨及制定。 

4.2.2组织技术交底会，审批《开工申请报告》和《技术交底会议纪要》。
4.2.3估算施工工期，填写破路申请单。
4.2.4参与施工图审批工作，与施工单位签订施工合同。
4.2.5负责施工现场管理及协调工作，会同监理单位、设计单位现场制定《洽商记录》（含施工变更方案）、会同监理单位进行工程量增变签证。
4.2.6审核接水方案. 对施工单位《望城县自来水有限公司停水申请表》进行技术方案确认。

4.2.7输配水工程在接收施工单位的竣工验收申请及合格的竣工资料后在15个工作日内组织工程竣工验收会，参加单位如下：公司生产技术科、财务科、营业部、客户接待室、供应科、设计单位、监理单位、施工单位及投资主体单位领导。  

4.2.8工程竣工验收合格后，审查施工方的竣工资料，收集整理竣工资料移交公司档案室；

4.2.9接户管道工程竣工后需填写建设单位质量评估表

4.2.10负责对立项工程的审核工作并提出解决意见；

4.2.11不定期对监理的工作进行抽查，发现其在工程施工和关键节点施工监管缺席者，将通报监理单位斟情处理。
4.2.12负责落实维修部门重大抢修工地的施工情况，参与制定抢修方案，下达维抢修改造工程任务单。

4.3监理职责

4.3.1接到监理委托书后，监理单位必须及时委派监理工程师，编写监理规划和监理细则。

4.3.2参加技术交底会并整理技术交底会议纪要。

4.3.3对施工单位编制的《施工组织设计》进行审批。

4.3.4现场监理工程师应按合同、监理规范要求及自来水公司工程管理办法，代表自来水公司对工程项目施工阶段实施全程监理，切实做好“四控三管一协调”工作，督促施工单位及时做好施工技术资料编制工作。

4.3.5工程竣工验收合格后，输配水管道工程须提交书面《工程监理总结报告》和《工程质量评价报告》。

4.3.6参与现场变更和现场签证及竣工验收会。

4.3.7工程开工后，应在每月23日前完成监理月报，送建设单位三份。

4.3.8现场监理工程师必须根据国家规范和公司要求对工程采用的材料进行检查。

4.3.9工程中出现安全、质量隐患，现场监理工程师必须立即责令施工单位停工整改，“停工整改通知书”送施工单位和公司生产技术科。整改合格后由监理单位发出“复工通知书”。

4.3.10因监理渎职造成的经济损失由监理单位按规定承担责任。

4.4设计变更范围

4.4.1 因不可预见的地下设施障碍导致的变更；

4.4.2 因建设方提出变更要求导致的变更；

4.4.3 因规划调整导致的变更；

4.5工程签证范围
4.51 设计不能体现的工程量；

4.5.2土质类别、额外增加的人工和机械数量；

4.5.3 开挖和回填土方实际数量；

4.5.4 砼破除及恢复工程量；

4.5.5管沟施工工作坑（洞）、阀门井室、沟槽底整理土方开挖工程量不超过沟槽土方工程量的3%~5%计取（该土方按人工开挖执行）。

4.6 工程签证的依据；

根据现场实际情况(必须附照片并每处不少于2张)
4.7工程签证的权限

2000元以下/项·次的由现场代表、监理工程师签字认可，2000-5000元/项·次的上报生产技术科负责人签字认可，5000-10000元/项·次以上的上报公司分管领导批准。10000元/项·次以上的上报公司总经理批准。

4.8 工程签证的要求

4.8.1工程签证须根据现场情况及时签证，不得事后补签，特殊情况事后不得超过3个工作日。

4.8.2签证按一事一签并附现场照片且每处不少于2张。
4.8.3沟槽宽度按定额要求计量，深度按照设计图纸要求计量。

4.9 工程质保期

4.9.1 管道安装工程质保期为2年，质保期从工程现场验收合格或工程预验收合格时开始计算（含分段预验收合格工程）。从工程现场验收合格或工程预验收合格时起，至保质期截止，该管道由施工单位管理、维护和保修。
4.9.2质保期内管道出现由于施工原因造成的损坏由施工单位维修，营业部对于维修过程进行监督。水量损失按营业部相关规定执行。

4.9.3工程竣工验收后在维修过程中发现工程未按施工图施工并与竣工图不符的，将追究相关人员责任，并对施工单位采取500-2000元的经济处罚。

附件1                  现场踏勘情况表

	申勘号
	

	用水单位
	

	用水地点
	
	联系人、电话
	

	现  场    踏勘人员
	
	查勘日期
	年  月  日

	测压点水压
	MPa
	测压时间
	时    分

	用水位置简 图

（含周边规划道路名称、附照片）
	

	现场概况
	建筑型式   及建设进度
	

	
	用水规模   
	户、          吨/天  

	
	申勘类别
	新装□、移改□、增容□、减容□

临时□、基建□、永久□、户表改造□

	
	地面标高
	最 低
	m
	最 高
	m

	
	其 他
	

	供水方案意见
	

	部门领导意见
	年  月  日

	经理室

意见
	年  月  日


附件2
给 水 管 道 工 程 开 工 申 请 报 告

                                         年　       月        日

	申勘编号
	
	工程名称
	

	工程地址
	
	定额工期
	天

	工程类别
	
	计划开工  日    期
	

	工程概算
	元
	计划完工  日    期
	

	工程概况
	

	开 工 条 件 具 备 情 况
	

	上述准备工作已就绪，定于         正式开工，希建设单位进行审核，特此报告。       

项目经理：             施工单位负责人：              （公章）

                                                        年    月    日

	审核意见：

现场代表：             建设单位技术负责人：          （主管部门公章）

                                                            年    月    日


注：工程类别为：输配水工程、新装、移改、增减容、户表改造、临时用水、基建用水、

附件3            

工 程 洽 商 记 录
       施管表                第     号                   年     月    日
	工程名称
	
	施工单位
	

	洽商事项：


	参加单位
及 人 员
	施工单位
	设计单位
	监理单位
	建设单位
	

	
	
	
	
	
	


附件4                 工 程 数 量 签 证 单
	申勘编号
	
	工程名称
	
	签证单编号
	

	工  程  项  目
	桩  号
	单 位
	数  量
	计  算  式

	
	
	
	
	

	简要说明及草图：
	各

方

代

表

签

证
	施工单位
	负责人：

施工员：

             年  月  日

	
	
	监理单位
	现场监理

             年  月  日

	
	
	建设单位
	现场代表：

             年  月  日

	
	
	
	部门领导：

年  月  日

	
	
	
	公司分管经理：

年  月  日

	
	
	
	总经理：

年  月  日


附件5（1）输、配水给水管道工程预验收表
	工程名称
	

	地  点
	
	时 间
	

	参加人员
	

	预

验

收

内

容
	竣工图份数
	

	
	闸门位置
	

	
	闸  门  井
	

	
	管线
	

	
	消防栓
	

	
	排污
	

	
	排气
	

	
	其    它
	

	预

验

收

评

定

结

果
	


验收人：
附件5（2）接户工程竣工验收表

申勘编号：                                工程名称：

	工程地址
	
	工程类别
	

	工程造价
	
	验收时间
	

	开工日期
	
	竣工日期
	
	所属区域
	

	项目负责人
	
	现场代表
	
	建设单位技术负责人
	

	验

收

内

容
	闸门位置
	

	
	闸门井
	井径
	

	
	
	井深
	

	
	水表井
	吉径
	

	
	
	井深
	

	
	消防栓
	

	
	排  污
	

	
	排  气
	

	验

收

意

见
	验收人：
年     月     日

建设单位技术负责人：

（盖章）　　　年     月     日




附件5（3）          接户工程质量抽查表
	申勘编号
	
	工程名称
	
	项目经理
	

	施工地点
	
	所在区域
	
	抽查日期
	

	抽

查

内

容
	管道安装
	管径mm
	
	
	
	

	
	
	轴线位置
	
	
	
	

	
	
	长度m
	
	
	
	

	
	
	埋深m
	
	
	
	

	
	
	填砂m
	
	
	
	

	
	闸门井
	井径m
	
	
	
	

	
	
	井深m
	
	
	
	

	
	
	闸门位置
	
	
	
	

	
	变更情况
	

	
	试压情况
	

	
	其  它
	

	抽

查

意

见
	                                           生产技术科

年   月   日


附件6（1）

供水管线工程竣工档案资料归档内容及要求

第一部分  配合重点工程新建、改建的输配水管道安装工程
一、建设单位组织提交

1. 管线工程红线图
2. 建设方与工程勘测、设计、监理、施工等单位签订的合同

3. 工程预、决算（验收以后补）

4. 审计文件（验收以后补）.

5. 工程书面总结（包括设计、监理、建设单位）

6. 施工过程中需产生的声像资料
7. 竣工验收申请报告
8..工程竣工验收报告（竣工验收会形成）
二、施工单位提交（共17项）
1..施工组织设计及施工组织设计审批表

①施工组织设计：施工单位根据建设方要求按时做出施工组织设计（施工方案），技术负责人要签字并盖公章，其内容应包括几个方面：  ⑴工程概况、造价、特点、工期、部署、技术措施；⑵进度计划安排；⑶质量目标设计：总目标、分项目标、实现目标的办法、措施和执行人；⑷施工技术方案；⑸节能、安全、环保、文明施工等措施。

②施工组织设计审批表：施工单位填报并盖单位行政公章，监理单位审查施工组织设计后认为合格的，签字并盖章。
2.图纸会审及技术交底记录
①图纸会审：技术交底前，施工单位要进行图纸会审，并形成记录，项目负责人要签字，盖单位公章。
②技术交底记录：包括设计交底、工序交底记录（含工序、施工中的施工方法、质量要求、注意事项、技术措施和操作要领，设计交底要求各单位签字并盖公章；工序交底要求交底方和接收人签字。）

3.开工报告

施工单位具备了开工的必要条件，生产技术科根据已审查批准的施工组织设计（施工方案），签发开工报告并盖公章，允许施工。

4. 原材料、半成品、成品出厂质量证明和试（检）验报告

①原材料总表

②安装材料进场验收登记表

③管材生产厂家有效资质证书（复印件）、管材出厂合格证、技术监督部门为厂家产品检验的检验报告（复印件）。

④阀门生产厂家有效资质证书（复印件）、阀门出厂合格证、技术监督部门为厂家产品检验的检验报告（复印件）。施工单位安装前进行抽检的强度和严密性试验报告。

⑤管件、井盖、防腐材料配件、设备等都要有出厂合格证，技术监督部门为厂家产品检验的检验报告（复印件）。

⑥钢材、水泥、红砖出厂合格证明，施工前抽检试验报告，施工中砼按规定现场抽样检验的试验报告。
⑦钢材、水泥、红砖等原材料要有专用汇总表，其它的原材料、成品、半成品等都要将内容列入到“安装材料进场验收登记表”。

注：只能提供复印件的资料，厂家或销售单位要加盖公章。所有的原材料、半成品、成品到施工现场后，必须先由监理单位进行检查，并在出产合格证和现场抽检的试验报告上签字盖章。

5. 施工试验资料

①焊接资料：⑴焊工资格证复印件（盖项目部公章）；⑵焊缝检查报告，用隐蔽工程验收记录表记录焊缝情况，包括接口情况、油渗试验情况等；⑶管材以外的大量钢制件的焊接，要求做焊缝试验，并出具试（检）验报告。

②压实度试验资料：不与道路同步施工的工程必须出具压实度试验资料。

6. 施工日志

7. 隐蔽工程验收记录

因给水管道工程施工的特殊要求，隐蔽工程验收记录中包括以下几项内容：

①验槽记录：槽底标高、轴线、平整度、基础情况。

②验砂垫层记录：是否达到设计标准。

③下管复核记录：管道安装过程中平基、管座、接口记录、与其他管线交叉、转折点情况（相对位置、距离、角度）、现场防腐记录：焊缝等补作防腐情况（材料、长度、厚度）

④验回填砂记录：是否达到设计标准。

⑤闸门井记录：是否达到设计标准。
8.工程质量评定资料

①地基质量验收记录（施2001—1表 验槽时形成）

②主体工程质量验收记录（施2001—4表 回填之前形成）

③工序质量评定表（施2001—12表）

④单位工程质量评定表（施2001—5表 验收前形成）
9. 使用功能试验记录：

①给水管道工程水压试验验收记录

②冲洗消毒验收记录

 10. 设计变更、洽商记录

① 设计变更、洽商记录（设计、建设、监理三方代表签证）

* ②   现场增变签证单

11. 施工图、竣工图

①用设计施工图作为竣工图的，要将设计变更、洽商记录等变更内容，依照《工程竣工图变更标注方法》标注在图上。

②如果有较大变动，须重新绘制竣工图，原设计施工图须一并存档。

③竣工图必须加盖新的竣工图章（每张加盖）

④图纸只需按A4幅面装盒，不需装订，注意图标必须露在正面。

12. 给水管道预验收表

13. 新装水表验收单

14.放线结果、红线图、竣工测量资料

15.工程的书面总结

16.施工过程中需产生的声像资料
17.工程竣工验收证明书

第二部分  单位用户（户表改造）、公司投资的小型管道改造工程

1.施工单位的验收申请报告

2.开工报告

3.材料合格证明（要求有完整的交接手续和资料）

4.隐蔽工程验收记录（按市政质监站要求提供，包括：验槽记录、验砂垫层记录、下管复核记录、验回填沙记录，由现场代表、监理单位、设计单位签字认可）

* 5  现场增变签证单（如有）
6.水压试验记录

7.管道冲洗验收记录

8.给水管道预验收表

9.新装水表验收单

10. 施工图
11. 竣工图（施工员、施工单位技术负责人,现场代表、设计签字，并加盖竣工图章。另包括红线图、竣工测量资料）

12. 工程的书面总结

13. 工程竣工验收表（生产技术科组织有关单位和部门进行竣工验收后出具）
第三部分  归档基本要求

1.各单位从工程开始时就必须明确专（兼）职资料员负责工程档案收集工作。

2. 工程档案的内容必须真实、准确地反映工程建设活动和工程实际状况。 

3. 竣工档案的内容和管理必须符合《长沙市城市地下管线工程档案管理条例》。竣工档案必须按规定整理成册，竣工档案必须采用标准纸材，要求文件材料和图纸纸张优良，字迹清晰、图面清洁，不利使用易退色的材料书写、绘制，不得涂改。档案资料不得使用复印件，字迹材料一律用碳素墨水书写或直接从电脑打印机直接打印出来。（不能用复写和复印）

4.文件材料采用A4幅面（297mmX210mm）纸张，办档案初验合格证以前无须装订，图纸按规范折叠成A4图幅大小单独整理成卷。

5.填写好案卷封面、卷内目录和备考表（后附样表），工程资料须用4公分档案盒装好。（各单位初步整理，最后汇总整理编目由公司档案室进行）

附件6（2）  

供水管网接户工程竣工档案资料目录

	1.建设单位质量评估表

	2. 技术交底会议纪要

	3. 开工报告

	4. 材料领用单、原材料及构配件合格证

	5. 施工日志

	6. 测量复核记录（规划道路放线单）

	7. 隐蔽工程检查记录

	8.使用功能试验记录

	①给水管道工程水压试验验收记录

	②管道冲洗消毒验收记录

	③接户工程竣工验收表

	9设计变更、洽商记录

	10.施工图（平面、纵断面、横断面图）

	11竣工图（平面、纵断面、横断面图）

	12. 工程结算（已经公司财务部审核）

	13. 工程总结

	14. 施工过程中要求的照片资料

	15. .施工用水水费发票


附件6（3）

供水管网接户工程竣工档案资料目录

（5万元以下工程）
	1.开工报告

	2.材料领用单、原材料及构配件合格证

	3.设计变更、洽商记录

	4.接户工程竣工验收表

	5.新装水表验收单

	6.施工图（平面、纵断面、横断面图）

	7.竣工图（平面、纵断面、横断面图）

	8.工程结算（已经公司财务科审核的）

	9.工程总结

	10.建设单位质量评估表

	11.施工过程中要求的照片资料

	12.施工用水水费发票


附件7
给水管道工程水压试验验收记录

	工程名称
	
	试验日期
	    年  月  日

	工程编号
	
	试压表号
	

	桩号及地段
	

	管道内径
	            （㎜）
	试验段长度
	         米

	管材种类
	
	工作压力
	         （MPa）

	接口种类
	
	试验压力
	         （MPa）

	10分钟降压值
	         （MPa）
	试压结果
	         （MPa）

	参加验收单位名称
	签认验收意见
	签认责任人签名

	施工单位：
	
	
	

	设计单位：
	
	
	

	建设单位：
	
	
	

	监理单位：
	
	
	


年   月   日

附件8
给水管道冲洗消毒验收暂行规定

一、总则

1、为保证输配水管网水质符合国家标准的要求，保障人民的用水卫生，特制定本规定。

2、新安装给水管道以及爆管、更换阀门、更换管道等原因进行维修的给水管道和在线运行的给水管道的冲洗消毒和验收均适合于本规定。

3、依照GB5749-2006《生活饮用水卫生标准》和GB50268-2008《给排水管道工程施工及验收规范》以及结合公司实际工作经验制定本规定。

4、本规定解释权属公司生产技术科。

二、给水管道冲洗消毒范围

1、新安装给水管道竣工，必须冲洗消毒，经验收合格后方可投入使用。

2、管道维修影响输配水管网水质的，必须进行冲洗消毒，经验收合格后方可恢复运行。

3、在线运行的给水管道对水质有影响的，必须定期进行冲洗，经验收合格后方可恢复运行。

三、验收标准

1、管道冲洗消毒后，出口水余氯不低于进口水余氯0.05mg/L且不得低于0.05mg/L；出口水色度、臭和味、肉眼可见物、菌落总数、总大肠菌群必须符合GB5749-2006的要求。

四、冲洗、消毒方法

1、新安装给水管道竣工后，按整段管道氯离子浓度25-50mg/L计算应投加漂白粉的数量。漂白粉经溶解后，提取澄清液注入管道，同时缓慢进水至充满整段管道并浸泡24小时以上，最后再冲洗干净并按标准验收。

2、在线运行的给水管道的冲洗，可根据水质情况、水力条件等确定冲洗方法。

五、冲洗消毒及验收程序

（1）新安装管道由施工单位制定冲洗消毒方案，经生产技术科同意后实施，由生产技术科、营业部现场监管冲洗消毒和水质化验取样工作。施工单位在取样后6个工作日提供水质检测部门提供水质检测报告一式叁份（生产技术科、营业部各一份，一份作为竣工验收资料存档）。

（2）DN300以上管道维修后的管道由营业部负责冲洗消毒并报告生产技术科，由生产技术科通知水质检测部门验收。DN300以下管道维修后的给水管道由营业部负责冲洗消毒和自检；

（3）在线运行的给水管道的冲洗，由生产技术科根据管网水质情况制定管网冲洗计划，一年不少于两次全城冲洗工作，营业部编制实施方案报技术科审核后组织实施，由生产技术科通知水质检测部门验收。

（4）进口水和出口水的取水点由生产技术科确定，水质检测部门验收人员在确定的取水点取样检测。

实施冲洗消毒和验收的单位均须按附后的记录表做好记录存档。

六、处罚

1、新安装及维修后的给水管道未按本规定进行冲洗消毒或者冲洗消毒不合格而投入使用者，罚扣施工单位2000元，严重影响水质的则加倍处罚。

2、在线运行的给水管网水质的考核按照公司相关规定执行。

附件9
管道冲洗消毒验收记录
	管道名称
	
	施工地点
	

	管    径
	（mm）
	管    长
	（m）

	漂白粉用量
	（kg）
	冲洗时间
	（h）

	进水口取样点
	
	出水口取样点
	

	排污管直径
	（mm）
	闸（阀）门操作人员
	

	项目负责人
	
	现场代表
	

	水

质

检

 测

部

门
	进水口余氯
	（mg/L）
	出水口余氯
	 （mg/L）

L）

	
	进水口浊度
	（NTU）
	出水口浊度
	（NTU）

	
	进水口色度
	（度）
	出水口色度
	（度）

	
	进水口臭和味
	
	出水口臭和味
	

	
	进水口肉眼可见物
	
	出水口肉眼可见物
	

	
	进水口菌落总数
	(CFU/mL)
	出水口菌落总数
	(CFU/mL)

	
	进水口总大肠菌群
	(CFU/L)
	出水口总大肠菌群
	(CFU/L)

	
	检测人员
	
	检测日期
	

	
	验收意见：

负责人签字：               年    月    日


附件10（1）                             工程量签证依据

泥浆泵                               吊车卸管（8吨）

	吸水口（mm）
	出水口（mm）
	流量（m3/h）

	65
	40
	6

	75
	50
	15

	80
	70
	25

	80
	80
	20

	120
	100
	40

	管径（mm）
	根/车
	车/天

	300
	19
	4

	400
	14
	4

	500
	8
	4

	600
	6
	4

	800
	3
	4

	1000
	3
	4

	1200
	3
	4


	潜水泵
	流量（m3/h）

	40
	17.28-39.6

	65
	22.5-105

	100
	56.7-221.75

	
	


潜水泵

附件10（2）          沟槽土方                             放坡系数
	管径（mm）
	沟槽宽（mm）
	填砂宽（mm）

	100以下
	300
	200

	100
	700
	500

	150
	750
	550

	200
	800
	600

	300
	900
	700

	400
	1000
	800

	500
	1100
	900

	600
	1400
	1000

	800
	1600
	1100（机1200）

	1000
	1800
	1300（机1400）

	1200
	2000
	1500（机1600）


管道体积

单位：m3 /m
	管材
	管径（mm）

	
	300
	400
	600
	800
	1000
	1200

	钢管
	0.07
	0.10
	0.24
	0.44
	0.71
	1.04

	球管
	0.07
	0.11
	0.27
	0.49
	0.77
	1.12


	土壤类别
	人工开挖
	机械开挖
	放坡起点深度

	一、二类土
	1：0.5
	1：0.75
	1.2米

	三类土
	1：0.33
	1：0.67
	1.5米

	四类土
	1：0.25
	1：0.33
	2.0米


附件10（3）

消毒所用漂白粉的管径与重量                 停水开梯土方规格
	口径（mm）
	宽（m）
	长（m）
	面积（m2）

	15
	0．60
	0．80
	0．48

	20
	0．60
	0．80
	0．48

	25
	0．60
	0．80
	0．48

	32
	0．60
	0．80
	0．48

	40
	0．60
	0．80
	0．48

	50
	0．60
	0．80
	0．48

	70
	0．90
	1．10
	0．99

	80
	1．00
	2．50
	2．50

	100
	1．00
	2．50
	2．50

	150
	1．00
	2．50
	2．50

	200
	1．20
	2．80
	3．26

	250
	1．20
	2．80
	3．26

	300
	1．40
	3．00
	4．20

	350
	1．40
	3．00
	4．20

	400
	1．50
	3．20
	4．80

	450
	1．50
	3．30
	4．95

	500
	1．60
	3．50
	5．60

	600
	1．80
	3．50
	6．30

	700
	1．90
	3．60
	6．84

	800
	2．10
	3．80
	7．98

	900
	2．40
	3．90
	9．36

	1000
	2．60
	4．20
	10．92

	1200
	2．80
	4．50
	12．60


	管径（mm）
	重量(kg/100m)

	100
	0.14

	200
	0.53

	300
	1.19

	400
	2.11

	500
	3.33

	600
	4.75

	800
	8.44

	1000
	13.19

	1200
	19.00

	1400
	20.00

	1600
	26.10


附件11
给水管道工程放空、试压、冲洗消毒用水量计算表

年   月   日

	工程名称
	

	管  径

（mm）
	管长（m）
	放空水量

Q1（m3）
	定额试压

水量Q2（m3）
	实际试压

水量Q3（m3）
	定额冲洗

水量Q4（m3）
	实际冲洗

水量Q5（m3）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	试压水量计算式
	Q3=0.785×L×D2 =

注D：管径、单位：米；L：管长、单位：米

	冲洗水量计算式
	Q5=408.828×D2×H1/2×T=

注D：排污口直径、单位：米；H：压力、单位：公斤/厘米2，T：时间、单位：分钟

	计划用水量总计（m3）
	Q= Q1 +Q2 +Q4 =

	实际用水量总计（m3）
	Q= Q1 +Q3 +Q5 =

	项目负责人签字
	
	营业部现场负责人签字
	
	营业部负责人签字
	


附件12               建设单位质量评估表
申勘编号：                                  填报日期：        年    月    日

	工程名称
	

	工程地点
	
	开工日期
	

	建设单位
	
	现场负责人
	

	设计单位
	
	设计负责人
	

	施工单位
	
	项目负责人
	

	一、工程概况
	备  注

	管 径
	
	
	
	

	长 度
	M
	M
	M
	

	材 质
	钢、球
	钢、球
	钢、球
	

	二、土方工程部分
	备  注（附图片）

	土质
	回填土、黄泥、淤泥、岩石
	        

	沟槽（宽×深）
	
	

	基础处理情况
	
	

	基坑垫层厚度
	
	

	实际覆盖厚度
	
	

	实际回填材料
	原土、淤泥、石头、石屑
	

	管线放线依据
	
	

	三、管线安装部分
	   备  注（附图片）

	焊接钢管
	焊缝质量：
	

	
	防腐：
	

	球墨管
	标高：
	

	
	轴线位置：
	

	避让管线情况
	
	

	四、设计变更情况
	备  注

	变更内容

及原因
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	五、验收情况
	备  注

	试验压力
	
	

	工程竣工验收情况及评价
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附件13           

给 水 管 道 工 程 复 工 申 请 报 告

                                         年　       月        日
	工程名称
	
	申勘编号
	

	工程地址
	
	工程类别
	

	停工原因
	

	复工条件

具备情况
	

	停工日期
	年  月   日
	复工日期
	年   月   日
	计算停工天数(天)
	

	上述准备工作已就绪，定于         正式复工，希建设单位进行审核，特此报告。       

项目经理：             施工单位负责人：              （公章）

                                                   年    月    日

	审核意见：

现场监理：             监理单位总监：                （公章）

                                                       年    月    日 

	审核意见：

现场代表：             建设单位技术负责人：         （主管部门公章）

                                                       年    月    日


注：①工程类别为：输配水工程、新装、移改、增减容、户表改造、临时用水、基建用水、

②工程停工达到30天恢复施工时需填写此表。

附件14
竣工图章

	竣  工  图

	施工单位
	

	编 制 人
	
	审 核 人
	

	技术负责人
	
	编制日期
	

	 监理单位
	

	总    监
	
	现场监理
	

	 长沙市自来水设计有限公司设计
	
	

	望城区自来水有限公司现场代表
	
	

	望城区自来水有限公司营业部代表
	
	


附件15      供水设备设施维抢修改造工程任务单    
	实施部门
	

	开工日期
	
	竣工日期
	

	设计代表
	
	   现场代表
	

	结算方式
	

	实施项目：




制单人：                 部门负责人：                  公司领导：
注：任务单一式两份，一份存根一份发实施部门。
望城区自来水有限公司生产技术科

                                               年    月    日
立 项





可行性报告生产工艺生产工艺





施工图设计、编制预算





(设计室、生产技术科）





（第六设计室）





（公司）





施工组织设计





委托施工





技术交底





施工组织设计审批





(生产技术科、监理单位)








(生产技术科)





（施工单位）





监理单位





不合格整改





资料移交存档





审批开工令





竣工验收





工程施工





（施工单位）





(生产技术科)





（施工单位）





(生产技术科组织)








质保期满工程移交





办理结算、审计





（施工单位）





(财务科)





编制预算


划破路单等





户表工程等较复杂的工程需到现场查勘制定供水方案








客户办理用水申请





设 计





(生产技术科、设计室)








（生产技术科)








（第六设计室）





（客户接待室）





私人用户





用户签定供水合同





用户签定委托施工合同、收款





通知用户付款


办理破路等手续（含用户资料）








预算对审








（生产技术科、财务科）





（客户接待室）





（客户接待室）





私人用户











（生产技术科)








技术交底





（生产技术科)








审批开工报告





委托施工





（生产技术科)





 





合格





办理工程结算审计





竣工验收





工程施工





(财务科)








（生产技术科)








（施工单位）











工程款支付





（施工单位）





资料移交





(生产技术科)





档案室





施工、结算资料





申请报告(附方案)





需移表和改管的工程














设计、预算





审批





现场查勘





（营业部、水厂）





（生产技术科)


）





（设计室、生产技术科)








（公司经理室）





不需移表和改管的工程








办理破路等手续





不合格整改





合格





委托施工





竣工验收





工程施工





审批开工报告





（生产技术科组织）





（生产技术科)


（ 





（施工单位）





（生产技术科)








工程款支付





资料移交





办理工程结算审计





（施工单位）





（财务科）





(生产技术科)





施工、结算资料








公司档案室
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