教师业务档案记录表
                                                       年度
	姓名
	
	性别
	
	专业职务
	 

	所在教学单位 
	

	本年度个人教学工作小结： 

 

 

 
本人签名： 

	本年度完成教学工作任务内容 
	课程名称 
	课时 
	教学效果 

	
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	教科研工作 
	项目名称 
	本人承担的任务及完成情况 
	成果鉴定情况 

	
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	
	论文名称 
	何时何刊物发表 
	本人完成部分 

	
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	培训进修情况 
	培训进修内容 
	培训进修时间 
	培训单位 

	
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	参加校内外学术讲座情况 
	 

	奖惩情况 
	 

	教研组考核意见 
	对教师个人所填内容的审核意见 

教研组长： 

	
	对教师各方面表现及完成工作情况的评价 

教研组长： 

	教学单位
审核意见
	 

负责人： 


                                     任课教师填写，交教务处存档
